Kom igang med Dashboard

Valkommen som anvandare av Checkpoint Dashboard!
Sa har kommer du igang:
e Loggain med ditt personliga anvandarnamn och I6senord, |ank till
CheckPoint Dashboard
e Losningen kraver Internet Explorer 9 eller nyare, Firefox 4 eller nyare, eller
Chrome.
Pa de har sidorna hittar du en bruksanvisning till uppgifter du kan utfora i CheckPoint
Dashboard:

Lagg till matning eller uppaqift

Larm och korrigerande atgarder

Historik och logg

Andra/lagga till anstélld i CheckPoint

Mall for méatning

Uppaqiftshantering for Probe

Larm pa en uppqift

Forlangd tidsfrist pa uppagifter

Paminnelser om uppgqift och métningar

Checklista pa uppaqifter

Uppaiftsbeskrivning

Uppgiftsmall for organisationen

Avdelningar

Genomférandegrad

Genomfdrandegrad installningar

Genomférandegrad statistik

Roller



http://v5.iwmac.net/checkpoint/
http://v5.iwmac.net/checkpoint/
http://v5.iwmac.net/checkpoint/

Lagg till matning eller uppgift

Nagot av det forsta du maste géra som ansvarig for en anldaggning (butik, station,
restaurang) ar att lagga till matningar och uppgifter. Detta kan du gora under
installningar for anlaggningen. Alla matningar och uppgifter som laggs till kommer
visas i Probe-appen for anlaggningen. Matningar och uppgifter har olika installningar

att valja mellan.
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1. Oppna sidan fér installningar i menyn till vanster, ga till matningar eller

uppgifter.

2. Har kan du lagga till en ny post. Ar du en del av en kedja, kommer du ocksé

hitta mallar som lagts in av kedjeansvarig har.

3. Klicka for att redigera befintliga poster.
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Matningar eller uppgifter som baseras pa en mall kan ha instéllningar som har lasts
av kedjeansvarig.

1. Namn pa matning eller uppgift. Om du har flera av utrustningen Kylskap
som ska kontrolleras, kan du till exempel ge dem namnet Kylskap 1 och
Kylskap 2.

2. Uppgiftshanteringen styr temperaturgranser och hur matningen hanteras i
Probe. Endast tillganglig for matning.

3. Har kan du lagga till de matvaror som du anvander utrustningen till. Endast
tillganglig for matning.

4. Anpassa tidsplanen till din enhet. Nar ska uppgiften goras och hur lang frist
for att utfora den. Om ingen tidsplan har valts kommer du fortsattningsvis
hitta uppgiften i Probe under “plus”-knappen.

5. Paminnelser

6. Radera eller inaktivera en uppgift pa din enhet. Om en uppgift &r inlagd som
obligatorisk av kedjeansvarig kommer det inte vara majligt att radera eller
inaktivera den.

Larm och korrigerande atgarder

Bekrafta obekraftade larm
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e Vilj fran listan med obekraftade larm.



e Denna innehaller information om larmen, och eventuellt rutinbortfall eller
avvikelse som har uppstatt
e Bekrafta att larmen ar mottagna
Avvikelsen laggs da till i listan 6ver korrigerande atgarder.

Vilj korrigerande atgarder

ILI.rnaC Sk efter anlédggning eller personer
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Rutinawikelse Innan 13 dagar
$4§ Gul maling paminnelse

Stasjon A Stle Stokke

Kontrolimétning

~ Lagg till .
KORRIGERANDE ATGARD
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2 Deviation cause A Manager 2 13.07.2018 13:59

Rutinavvikelse - Kontrollmatning ej utférd

®  Kontrollmétning Innan 9 timmar

@ Obligatorisk 1

Stasjon A Medarbetare

®  Kontrollmatning Innan 9 timmar

Valj fran listan med korrigerande atgarder.
Har far du se en logg som visar vad som har gjorts med den aktuella
uppgiften.
Lagg till korrigerande atgarder genom att klicka pa lanken.
e Viljen atgard och spara.




Historik och logg

Historik
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™ Stasion & Medarbetare
Kontrolimatning Innan 9 timmar
Polsegarnityr
Q Stasjon A Medarbetare
Kontrolimatning O
ﬁ HISTORIK
@ g Kontrollméatning A Employee 2 11.07.2018 14:47
3]
A
g Kontrollmétning A Employee 2 11.07.2018 14:47
Varumatning - Potetsalat [3°C]
g Kontrollméatning A Employee 2 22.06.2018 15:36
A4

e Vilj fran listan med utforda méatningar och uppgifter.
e Har far du se en logg som visar vad som har gjorts med den aktuella
uppgiften.

Avvikelsekalender
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Hallbarhetsdatum avvikelse 1452
Altlést, tilgiengelig

& I » D

Annan leverantérsavvikelse 1452

Alt 1ast, tilgjengelig
Deviation handling: Another employee
Slangt varor 1452
Deviation handling: Another employee
Flyttat varor 1452
Deviation handling: Another employee
hadyjfkhfhm 1452
Other: Another employee
iyrkufkug :
Packaging: Another employee
iyrkufuk 1452
Expiry date: Another employee
iydkyfku
Corrective action: Manager 2
Kontaktat leverantor/servicefirma 14:55
Corrective action: Manager 2
Tagits upp péa personalmste 1455
Corrective action: Manager 2
Tagits upp med medarbetare 1455
Corrective action: Manager 2
Fhjk 1455

8/8 - 14:52: Another employee
Varumétning - Panini Skinke og Ost

e Vilj kalendersymbolen i vanster meny.
e Kalendern visar hur manga avvikelser ni har pa stationen.
e Vilj en bestdmd dag sa ser du en lista med detaljer om avvikelserna.
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HANDELSELOGG
Hem / S@R / Hordaland / IWMA!

S
enaste veckan ¥ a S §F  man2@gmalicor
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Tisdag, 28. Augusti 2018 9 hindelser v/ lal

Mandag, 27. Augusti 2018 5 hindelser v I
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Handelse Uppaift ‘ Kategori ‘ Status Signatur . Tidpunkt* ‘

&3 Larm (Rutinavvikelse)  Polsegarnityr N/A Kontrollmatning & utférd 23:59 >
«§Larm (Rutinavvikelse)  Obligatorisk 1 N/A Kontroliméitning e utférd 23:50 >
«8 Larm (Rutinavvikelse)  Rational N/A Kontroliméitning ef utiérd 15:50 3
&8 Larm (Ru ) Gul maling pami N/A g ¢ utford 13:59 >
&8 Larm (Rutinavvikelse) | Alarm rutinesvikt méling 2 N/A Kontrollméitning & utférd 10:50 >

Stndag, 26. Augusti 2018 2 hindelser v/

Lérdag, 25. Augusti 2018 3 héndelser \v'

Fredag, 24. Augusti 2018 4 héindelser \v'

Torsdag, 23. Augusti 2018 5 héndelser \v'

Onsdag, 22. Augusti 2018 6 hindelser \v'

e Valj symbolen for handelselogg.
e Vilj en handelse och expandera den har.
e DA far du upp en detaljerad lista med all information om den har handelsen

Andra/ldgga till anstalld i CheckPoint

Ga till installningarna pa CheckPoint Dashboard (kugghjulet i menyn pa vanster
sida). Under flaggan for anstallda kan du klicka pa en anstalld for att redigera, eller
pa plus-knappen for att lagga till en anstalld. Du far du upp instéllningar for den
anstallda som &r vald. Ovanfor tabellen med anstéllda hittar du flera filter som kan
anvandas for sokning. Det kravs en roll med administrativa rattigheter for att kunna
gora andringar pa anstéllda. Har du en roll hogre i hierarkin i organisationen har du
tillgang till alla anstallda under dig i hierarkin.
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Stasjon Ansta’l Ida Matning Uppgifter

O
ALLA v ALLA v S0k efter namn, e-post eller mobil Q -+ Rolluppséatt
ﬁ Namn + Roll och anslutning E-post Mobil

A Ancther employee Medarbeider, IWMAC Expo 02 94832398275239875...
{§} 2 Another employee 2 Medarbeider, IWMAC Expo 02 3095300439489384

A Employee 2 Deaktiverad pa obestdmd tid emp2@gmail.com 20050035

2 Manager 2 Butikksjef, INMAC Expa 02 man2@gmail.com 20050041

2 Temporary Employee Medarbeider, IWMAC Expo 02 98325897564398275...




| instéllningarna for en anstalld bor alla falt vara ifyllda. Namn, mobil, roll och sprak
ska vara valda. Skriver du in mobilnumret till en existerande anstalld kommer fragan
om att lagga till det for existerande anstalld visas. Att lagga till en bild kan vara
praktiskt nar man ska ké@nna igen den anstéllda i CheckPoint. Spraket som viljs pa
den anstéllda ar spraket som webbsidor och appar har nar den anstéllda loggar in
med sina uppgifter. Anvandarnamnet skapas automatiskt och kan inte andras.

REDIGERA ANSTALLD

3
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Ladda upp bilden genom att klicka
eller dra en bild har. JPG, max 400
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| Manager 2
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cp.manager2
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Generera nya lésenord
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Alla anstéllda kan ha en eller flera roller och anknytningar till enheter (en anldaggning
ar ett exempel pa en enhet). Utan en roll kommer inte en anstalld ha nagon praktisk
funktion i CheckPoint. Tryck pa plus till hoger i faltet for roll och anknytning. Valj
forst roll fran listan innan du valjer anknytning. For att ta bort en roll klickar du pa X
till hoger i det gra faltet med rollen.

Butikksjef, IWMAC Expo 02 (-

Medarbeider, ...

Soka efter anslutning eller valj nedan

IWMAC Expo 02




Radera eller inaktivera en anstélld i installningarna for den anstallda. Om du raderar
den anstéllda kommer alla roller du ser tas bort fran den anstéllda. Om personen har
andra roller i organisationen kommer dessa behallas. Om en anstalld till exempel &r
medarbetare pa en anldaggning som du inte har tillgang till kommer denne behalla sin
roll pa denna anlaggning. Inaktivering sker pa obestamd tid. For att ateraktivera
klickar du pa den inaktiverade anstéllda i tabellen. Inaktivering kan vara praktiskt for
vikarier som arbetar periodvis.

Namn

A Another employee

A Another employee 2
Emplo e2

A Manager 2

2 Temporary Employee

v| Roll och anslutning

Medarbeider, IWMAC Expo 02
Medarbeider, IWMAC Expo 02

Deaktiverad pa obestamd tid
Buttikksjef, IWMAC Expo 02

Medarbeider, IWMAC Expo 02

E-post

emp2@gn
p2@g

man2@gmail.com

Mobil

94832398275239875..

3095309439489384

20050035

20050041

98325897564398275..




Mall for matning

Denna artikeln &r endast aktuell for roller med administrativa réattigheter pa hégsta
niva i en organisation.
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Om du ar ansvarig for en kedja kan du lagga till uppgiftsmallar fér matning som kan
anvandas av alla enheterna (butik, station, restaurang) i kedjan.
1. Oppna sidan fér installningar i menyn till vanster, ga till méatning.
2. Léagg till alla leverantorer du vill fa ut statistiken for.
3. L&gg till alla matvaror/produkter som ska matas eller som du vill fa ut
statistiken for.
4. Lagg till och redigera Uppgiftshantering med temperaturgrans och
hantering av matningar i Probe.
5. Lagg till ny uppgiftsmall.
6. Redigera uppgiftsmall.
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Manuell kontrollmatning Obligatorisk 1 med temperaturgréns lagre n eller lik 4°C. Upprepas dagligen med
tidsgréns dagen

Fryserom

Fryserom 2

00:00
Frysetorg 3 fe| Frycevarer Q

Enheterna (butik, station, restaurang) i kedjan kan lagga till en eller flera uppgifter
baserat pa uppgiftsmallar som satts upp av dig som ansvarig for kedjan.
installningar i mallen kan vara lasta eller olasta. Pa olasta installningar kommer varje
enhet kunna gora sin lokala variant av installningen.

1. Rubriken pa uppgiftsmallen rekommenderar vi att den Idmnas olast. Da
kommer varje enhet kunna lagga till flera av samma uppgift och satta egna
namn pa uppgiften, till exempel Kylskap 1, Kylskap 2 o.s.v. Om last kan
enheten lagga till flera Kylskapsuppgifter, men alla kommer att ha samma
namn. Lokala varianter av namn kommer inte paverka statistiken. De
kommer fortsattningsvis vara knutna till uppgiftsmallen.

2. Har valjer du temperaturgrans och hur man ska hantera en matning. Denna
rekommenderas att vara last sa att enheterna inte kan andra
temperaturgranser och hantering av méatningen.

3. Har kan du valja vilka matvaror som hor till uppgiften. Matvarorna som har
lagts till har kommer visas som ett underval nar man mater temperatur i
Probe. Om den &r olast kan varje enhet gora sin variant av den har listan
och ta bort matvaror som de inte for.

4. Satt upp en tidsplan for nar uppgiften ska utféras. Om den ar olast kan
varje enhet sjalv justera tidsplanen.

5. Har bestammer du om uppgiften ska vara tillganglig eller obligatorisk for
alla enheter. Denna installning finns endast for uppgiftsmallen, och inte for
uppgiften som enheterna satter upp. Om den ar tillganglig kommer den
vara tillganglig som en fordefinierad uppgiftsmall for alla enheter. Om den
ar obligatorisk kommer alla enheter automatiskt fa uppgiften i sin
uppsattning. De som driver stationen/butiken kan inte radera eller
inaktivera obligatoriska uppgifter, men kan justera olasta installningar. De



som driver stationen/butiken kan ocksa hitta obligatoriska uppgifter som
en fordefinierad uppgiftsmall om man onskar att lagga till flera.

6. Radering och deaktivering av en uppgiftsmall kommer paverka alla
uppgifter pa enheterna som baseras pa mallen. (bild foregaende sida)

Uppgiftshantering for Probe

Denna artikel &r endast aktuell fér roller med administrativa réttigheter pa hogsta niva i
en organisation.
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Fiyttatvaror  Slangt varor

Rengoring/avirostning  Tekniskt fel Varupfylining Gppendorr  Felinstalid termostat

Corrective action o

Kontaktat leverantér/servicefirma Tagits upp med medarbetare Tagits upp pé personalmite

Uppstallning av uppgiftshantering, hur en temperaturkontrolluppgift ska hanteras i
Probe. Detta ar tillgangligt for kedjeansvarig och de som driver sjalvstandiga enheter
(butik, station, restaurang).
1. Namn pa uppgiftshantering. Skriv det som ska visas som val under
“Uppgiftshantering” i installningarna for en uppgift.
2. Kategori bestammer symbolen framfor och skalan pa temperaturslidern.
Till exempel kategori kyl kommer att ha en snokristall som symbol och en
temperaturslider mellan -10 och 20 grader.
3. Har kan rutinbeskrivning for den har typen av uppgift Iaggas in. Kommer att
ligga under infoknappen for uppgifter i Probe.
4. Valj temperaturgransr som ska kontrolleras i Probe.




5. Fordefinierade val for avvikelseinformation som visas i Probe. Satts upp
utifran vald kategori. (bild foregaende sida)

6. Fordefinierade val for korrigerande atgarder som visas i Manager och pa
Dashboard. Satts upp utifran vald kategori. (bild féregaende sida)

Larm pa en uppgift

Du kan nu séatta pa larm for viktiga uppgifter, precis som du far larm for matningar. |
installningar pa Dashboard kan du séatta larm eller inte for varje uppgift. Har du satt
pa larm, sa kommer du fa réda larm i listan pa bade Manager och Dashboard om en
uppgift inte utforts. Finns det avvikelser for uppgiften kommer du fa en bla avvikelse
i listan.

installningar pa Dashboard:

Larm *

®@Larm O inte farm

| larm och avvikelser i en lista i Manager

OVERSIKT

OBEKRAFTADE ALARM

Uppgift avbruten 14.07.2018 00:00

§§  Gul maling paminnelse >
— Stasjon

KORRIGERANDE ATGARD

Palsegarnityr ?

I Rutinavvikelse Innan 4 dagar
Stasjon




Forlangd tidsfrist pa uppgifter

Du kan gora det maijligt att utfora en uppgift efter att tidsfristen har 16pt ut genom att
bocka av for detta i instéllningar for varje uppgift. Detta kommer ge dig extra tid till
att utfora uppgiften, men den kommer vara markerad med orange grafik och ligga
overst i listan pa Probe. Det kommer ocksa visas en varning i listan i Manager om en
uppgift ar inne pa sin extratid. Du kommer ocksa hitta statistik for uppgifter som
utforts inom extratiden, sa att du kan anpassa din planering genom att flytta
uppgiften till en annan tidspunkt.

installningar pa Dashboard:

Schema *

(O Fordefinierat schema (@) Anpassat schema (O Datum () Inget schema

11:00 » I 12:00

tilldta utférande efter tidsfrist inom 1timme v

OHB 0 [s

Varje vecka v

Uppgift inne pa extratid i Probe:

Avdelning 1+
IWMAC Expo 0200

Matningar 1 Uppgifter o

UPPGIFTER

Uppgift slutdatum inom 1 timme och 58 min N

Daglig rutin




Varning om att uppgift ar inne pa extratid i Manager:

Avdelning T

FORSENADE UPPGIFTER

Uppgiften borde ha gjorts Inom 1 timme och 59 min
Daglig rutin >
Avdelning 1

KORRIGERANDE ATGARD

Paminnelser om uppgift och
matningar

Onskar du f& en pdminnelse innan tidsfristen gar ut for en uppgift eller matning? Du
kan satta pa detta i instéllningar i Dashboard for varje uppgift och méatning. Det ar
individuella installningar for paminnelser i Probe och Manager-appen.

Paminnelse *

Paminneise | Manager

30 minuter fore tidsfristen v 15 minuter fore tidsfristen v

| Probe och Manager kommer du fa en paminnelse innan tidsfristen gar ut. Kom ihag
att varningar maste ha aktiverats i installningar pa telefonen och surfplattan for bade
Probe och Manager for att paminnelsen ska fungera.




Checklista pa uppgifter

Du kan gora en checklista med flera punkter som ska checkas av nar man utfor en
uppgift i Probe. Detta valjer du under installningar for varje uppgift. Varje kategori ar
en kontrollpunkt som man ska vélja ett svar pa. Du kan ldgga till egna svarsalternativ
genom att trycka pa plus.

Checklista
Férnya varor ‘ Ok (%) ‘ Annan avvikelse -+ I
Foremal pa utsidan ‘ Utford (=) ‘ Annan avvikelse + I
Hang upp annonsering ‘ Ok () ‘ Annan avvikelse ‘ Inga nya annonser (<) _|_ Iﬂ[
Lagg till kategori

Alla punkter som véljs kommer att kommas ihag fram tills att uppgiften
undertecknas, sa att du kan bocka av kontrollpunkter under dagens lopp. | Probe
kommer kontrollistan se ut sahar:

< Tillbaka UPPGIFT 4

Uppgift
Daglig rutin

m Beskrivning
Checklista

Fornya varor

O ok

O Annan avvikelse

Foremal pa utsidan

O utferd

(O  Annan avvikelse

Hang upp annonsering

O ok
O Inga nya annonser

O  Annan avvikelse

O Temporary Employee




Uppgiftsbeskrivning

Du kan lagga in en beskrivning av hur en uppgift bor utféras under installningar for
varje uppgift. Pa en matning sa kan du ldgga in en beskrivning under
uppgiftshanteringen. Du kan |dsa en beskrivning som har lagts till i en uppgiftsmall.

Beskrivning =4
B I uffju == »oc¢

Beskrivningen hittar du ocksa i en uppgift i Probe-appen.

< Tillbaka UPPGIFT E4

Uppgift
Daglig rutin

m Beskrivning
Checklista

Foérnya varor

() Ok

Uppgiftsmall for organisationen

Denna artikel &r endast aktuell fér roller med administrativa réttigheter pa hogsta niva i
en organisation.



Onskar du l4gga till en uppgiftsmall fér hela din organisation kan detta géras under
installningar pa toppniva. En uppgiftsmall kan vara obligatorisk eller tillganglig for
alla anlaggningar. Ar den satt som tillganglig s& maste ansvarig for anlaggningen
sjalv lagga till uppgiften i sin uppsattning. Alla installningarna for en mall kan vara
|asta eller inte for de pa anlaggningsniva.
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Avdelningar

| CheckPoint kan du vélja att skapa avdelningar pa din anldaggning. Det kan vara
praktiskt att dela upp i flera avdelningar om du har en stor butik, ett hotell eller annan
verksamhet med manga avdelningar. Matningar och uppgifter kan da organiseras
inom de olika avdelningarna.

Att skapa avdelningar pa din anldaggning ger dig nya val och instéllningar under
skapandet av anstallda, matningar och uppgifter. Dashboard, Probe och Manager
filtrera visning av matningar och uppgifter pa avdelningen.

Skapa avdelning

Avdelningar ar nagot du som &r ansvarig for en anldaggning skapar sjalv. Det kan du
gora under installningarna for anlaggningen:
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Avdelningar / \
Du kan nu organisera din anl&ggning i flera avdelningar. Detta leder till féréndringar i kenfigurationen av de anstéllda, temperaturuppgifter och andra uppgifter. [ | Lag avdelning | |
Vi rekommenderar att du lser guide 61 avdelningar forst

Klicka pa Skapa avdelning. Fyll i namn pa avdelningen och klicka pa Spara. En ny
tabell med dina avdelningar visas. Det kommer automatiskt att Iaggas till en
avdelning som galler for din anlaggning generellt. Du kommer att kunna skapa flera
avdelningar genom att klicka pa plusknappen till hoger 6ver tabellen. For att redigera
avdelningen klickar du pa avdelningen i tabellen.

Ge anstillda tillgang till en avdelning

Efter att du skapat avdelningar kommer du vid skapandet av anstéllda kunna lagga
till avdelningsroller pa profilen for dina anstéllda. Alla anstéllda som har tillgang till
anlaggningen kommer ocksa att fa tillgang till alla avdelningar pa anlaggningen. Du
kan begransa en anstallds tillgang till en specifik avdelning genom att ta bort alla
roller pa den profilen som &r knuten till anldggningen, och bara ha roller fér
avdelningen pa profilen.

another.employee Generera nya ldsenord
Avdelingsansvarlig, Avdelning 1 -I—
Svenska v

Att skapa roller specifikt for avdelningar gors av administratéren for organisationen i
CheckPoint.

Matningar och uppgifter pa en avdelning

Under instéllningarna for en matning eller uppgift hittar du ett nytt val, Avdelning.
Som standard kommer alla matningar och uppgifter sattas pa avdelningens om



galler for anlaggningen generellt. En och samma uppgift kan inte vara tillgdanglig pa
flera avdelningar. Om du vill att en uppgift ska vara tillganglig for alla avdelningar, sa
rekommenderar vi att du ldgger uppgiften pa den allménna avdelningen som géller
for hela anlaggningen. Historiken for existerande matningar och uppgifter som
flyttas till en ny avdelning kommer att folja med till den nya avdelningen.

Avdelningsfilter

| bade Manager och pa Dashboard kan du filtrera listan pa en eller flera avdelningar,
beroende pa vilka avdelningar din profil har tillgang till.

Ovanfor listan i Dashboard hittar du knappar med de olika avdelningarna. Dessa kan
aktiveras eller inaktiveras.
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| Manager far du upp filterval genom att trycka pa sékknappen uppe i hornet. Valt
filter visas ocksa ovanfor listan med larm och korrigerande atgarder om filtret ar
aktivt.

< OVERSIKT Filtrera OVERSIKT

Uppgiftstyper Filter: Uppgift, Avdelning 1
Alla uppgiftstyper OBEKRAFTADE ALARM
Uppgifts ej utford 16.07.2018 11:59
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Avdelning 1
Avdelningar
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Alla avdelningar @ Daglig rutin >
Avdelning 1
Stasjon
Uppygifts ej utford 19.07.2018 11:59
Daglig rutin >
Avdelning 1 V Avdelning 1




| Probe kan man endast se en avdelning i taget. Du kan byta mellan avdelningar
genom att trycka pa avdelningsnamnet Overst.

Avdelning 1w
IWMAC Expo 0200

UPPGIFTER

Uppgift Innan 34 minuter

Daglig rutin

Genomforandegrad

Genomférandegrad méater hur manga uppgifter och matningar en anldggning
genomfor. Korrigerande atgarder uppges dven som slutférda eller inte slutforda
uppgifter. Graden visar procent av slutfért uppdelat pa antal méatningar och uppgifter,
slutfort/(slutfort+inte slutfort). Faktiskt totalt antal kommer inte reflekteras i
genomférandegraden. En anldggning som genomfor 8 av 10 far 80 %
genomférandegrad. En anldggning som genomfdr 797 av 1000 far ocksa 80 %.
Genomfdrandegraden blir fargkodad utifran om den ar over eller under forvantad
niva. Gron om den &r 6ver, orange om den &r 10 procent under och rod om den &r
mer an 10 procent under. Forvantad niva kan sattas i instéllningar pa toppniva.
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Tillhor du en organisation med kedjestruktur och du har en roll som ligger 6ver
anlaggningsniva, kommer anldaggningen med lag genomfdrandegrad tydligt
markeras med orange eller rod farg. Du kommer ocksa att kunna se totalt antal
genomfdrda matningar och uppgifter pa en anldaggning utéver genomférandegrad.
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Genomforandegrad installningar

Den allmanna malsattningen for genomférandegrad kan anpassas for
organisationen. Om du har en roll med administrativa rattigheter pa toppniva eller pa
en enstaka anlaggning, hittar du installningar fér genomférandegrad under
installningarna for din organisation.
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Du kommer se nuvarande mal fér genomforandegrad som text pa knappen. Tryck pa
knappen for att justera. Har kan du andra malséattning for genomférandegrad inom
din organisation. Vi rekommenderar att du satter procentinstallningen till en [amplig
niva, och inte pa 100 %. Detta kommer sannolikt leda till manga anldggningar med
rod genomforandegrad. Du kan aven bestamma tidsintervallet man ska berakna
genomfdrandegraden med. Nar tidsintervallet gar ut kommer berakningen fér alla
anlaggningar borja om. Da undviker man att tidigare synder blir hdngande kvar for




lange. Korrigerande atgarder definieras ocksa som en uppgift i CheckPoint. Om
tidsfristen pa en korrigerande atgard gar ut, kommer det visas negativt pa
genomforandegraden for den anldaggningen. Den korrigerande atgarden kommer att
fortsatta kunna utforas efter tidsfristen, och forsvinner inte fran listan.

INSTALLNINGAR FOR PRESTANDA

Slutférandegrad

senaste 4 veckorna

Avbryt SPARA




Genomfdrandegrad statistik

Om du vill ha en mer detaljerad bild av genomférandegraden kan du gora detta pa
sidan for statistik. Pa framsidan for statistik hittar du grafer och siffror relevanta for
din roll. Exemplet nedan visar det ndgon med en roll pa en anlaggning far
presenterat. Ett stapeldiagram med genomforandegrad mer manad de senaste 24
manaderna, genomférandegrad detta ar och hela anldggningens livstid.
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Du kan grava dig djupare ner i detaljerna genom att skapa en ny rapport, trycka pa
plusknappen till hger for mina rapporter. Valj tidsperiod, och valj mellan matningar,
uppgifter och anlaggning i nasta val. Till slut valjer du genomférandegrad innan du
trycker pa generera. Nedan ser du exempel pa statistik, genomférandegrad for
matningar och per anlaggning. Observera att du har tva stapeldiagram, ett stdende
och ett liggande. Det staende visar totalen inom tidsperioden uppdelat i naturliga
intervall. Det liggande visar genomférandegrad per matning eller anlaggning.

Hem / Rapporter
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Rapport
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AN
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Genomforandegrad per uppgift




Roller

Som administrator av en organisation eller en enskild anlaggning, kan du
administrera vilka roller som finns i din organisation. Du far tillgang till installningar
for roller genom att ga till installningar och anstéllda pa hogsta niva i en
organisation. Roller tilldelas de anstéllda, och anvands for att faststélla tillgang till
niva i organisationen, tillgang till applikationer och administrativa rattigheter. En
anstalld kan ha flera roller. Alla med administratorsrattigheter nedat i organisationen
kommer att kunna ldgga till roller pa en anstélld, men instéllningar for sjalva rollen ar
endast tillgangliga pa oversta niva.

—J
Organization Emplnyees Measurement Tasks

FIRMA " IK MAT ANSVARLIG KJEDE * Search for name 1ail, or mobile Q + Role setup

Name » Role and connection E-mail Mabile

: 2 HACCP Chain Manager 1K mat ansvarlig kjede, IWMAC Demo

Rollinstallningar
REDIGERA ROLL
Butikschef Stasjoner v
Dashboard Manager Probe
Admin

Namnet pa rollen kan till exempel vara anstéllningstiteln eller nagot som beskriver
tillgangen till en roll. Téank pa att namnet pa en roll ska vara unikt inom en
organisation.

Atkomstnivan avgér vilken niva inom organisationen en roll tillhér. Rollen ger dig
atkomst till vald niva och alla underliggande nivaer. Tank pa att en roll dven alltid blir
knuten till en enhet inom nivan nar du tilldelar rollen till en anstalld. Till exempel: ger
du en anstalld rollen som Regiondirektor i enheten Region Ost, kommer atkomsten
vara begransad till Region Ost.

Atkomst till applikationer avgér hur rollen kan logga in: pa Dashboard, Manager
och/eller Probe. Inloggning pa Manager och Probe kommer endast vara mojligt med



roller som tillhor anldggningsniva eller avdelningsniva. Roller tillhérande hogre niva
kommer inte ha nagon praktisk grund till att logga in pa dessa applikationer.

Viljer du att rollen ska ha administrativa rattigheter kommer anstéallda med den
rollen fa majlighet att lagga till och andra anstallda, matningar och uppgifter.
Administrativa rattigheter ar begransade till rollens atkomstniva och enhet knuten till
rollen. Regiondirektor i Region Ost kommer endast ha administrativa rattigheter inom
Region Ost. Atkomst till Dashboard kravs, da det dr dar du hittar alla instéllningar.

Ge anstalld en roll

REDIGERA ANSTALLD

Manager 2
man2@gmail.com 20050041

cp.manager2 Generera nya lsenord
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Under flaggan for anstallda kan du klicka pa en anstalld for att redigera, eller klicka
pa plusknappen for att lagga till en anstalld. Da far du upp instéllningar for den
anstallda som ar vald. Har kan du lagga till en eller flera roller och koppling till
enheter (en anldggning &r ett exempel pa en enhet). Utan en roll kommer en anstalld
inte ha nagon praktisk funktion inom CheckPoint.



